NOQI DUNG THU TUC HANH CHINH

LINH VU'C BUU CHINH VIEN THONG (1 Thii tuc)

1. C4p viin ban x&c nhan vin ban thong bao hoat déng bwu chinh

1.1. Céach thuc
thuc hién

- T6 chte nop hé so tai BO phan tiép nhan va tra két qua S¢ Thong
tin va Truyén thong dit tai Trung tm phuc vu hanh chinh cong tinh
Bac Giang; Pia chi: Tru s¢ 1am viéc Khu lién co quan, Quang
truong 3/2, Thanh phé Bic Giang, tinh Bic Giang.

- Hinh thac nop hd so: Truc tiép tai Bo phantiép nhan vatra két qua
S¢ TT&TT; qua dudng buu chinh; qua hé thdng Inetnet.

- Bén thoi gian ghi trong Gidy tiép nhan va hen tra két qua, to
chtc, cong dan dén nhan két qua tai Trung tim Phuc vy hanh
chinh céng tinh hoac gui qua buu chinh cong ich.

- Thoi gian nhan hé so, tra ho so: Trong gio hanh chinh tur thix
2 dén tht 6 hang tuan.

1.2. Thanh phan,

sO lugng ho so:

1.2.1. Thanh phén hé so:

a) Ho so dé nghi xac nhan thdng béo hoat dong buu chinh dbi
voi truong hop tu cung ung dich vu: Cung tng dich vu thu
khdng c6 dia chi nhan c6 khoi lugng don chiée dén 02 kg, cung
tmg dich vu thu ¢d khéi lugng don chiée trén 02 kg va cung
tmg dich vu goi, kién hang héa gom:

+ Van ban thong bao hoat dong buu chinh;

+ Ban sao gidy chung nhan dang ky doanh nghiép

+ Mau hop dong cung g va sir dung dich vy buu chinh pha
hop véi quy dinh cua phap luat vé buu chinh;

+ MAau biéu trung, nhan hiéu, ky hiéu dic thi hoic cac yéu t6
thudc hé thdng nhan dién caa doanh nghiép dugc thé hién trén
buu gti (néu cd);

+ Bang gia cudc dich vu buu chinh phu hop véi quy dinh caa
phap luat vé buu chinh;

+ Tiéu chuan chat luong dich vu buu chinh coéng bd ap dung
phU hop voi quy dinh cua phéap luat vé buu chinh;

+ Quy dinh vé murc gii han trach nhiém boi thuong thiét hai
trong truong hop phat sinh thiét hai, quy trinh giai quyét khiéu
nai ctia khach hang, thoi han giai quyét khiéu nai phd hop Vi
quy dinh caa phap luat vé buu chinh;

+ Hop dong nhuong quyén thuong mai voi doanh nghiép dang
cung ng dich vu buu chinh (néu co).




+ C4c bién phap bao dam an toan ddi voi con nguoi, buu gir,
Mmang buu chinh va an ninh thong tin trong hoat dong buu
chinh;

b) Ho so dé nghi xac nhan thdng bao hoat déng buu chinh dbi
véi cac treong hop lam chi nhénh, van phong dai dién cua
doanh nghiép cung trng dich vu buu chinh dugc thanh 1ap theo
phap luat Viét Nam.

+ Vin ban thong bao hoat dong buu chinh;

+ Ban sao giay phép thanh 1ap do co quan nha nudc co tham
quyén cap dugc doanh nghlep tu dong ddu x&c nhan va chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac ciia ban sao.

1.2.2. 86 lwong hé so: 01 bo 1a ban gbc

1.3. Phi:

- Truong hop tu cung tmg dich vu pham Vi ndi tinh: 1.250.000
dong.

- Truong hop véi chi nhénh, van phong dai dién cua doanh
nghiép cung tng dich vu buu chinh dugc thanh 1ap theo phap
luat Viét Nam: 1.000.000 dong.

- Trudng hop chuyén nhugng toan bd doanh nghiép do mua
ban, sép nhap doanh nghiép: 1.250.000 ddng.

Theo quy dinh tai Thong tu sb 25/2020/TT-BTC ngay 14/4/2020
ctia Bo Tai chinh stra ddi, bd sung mot sd didu cua Thong tu sd
291/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 quy dinh mirc thu, ché do thu,
nop, quan Iy va st dung phi tham dinh diéu kién hoat dong buu
chinh.

1.4. Mau don, mau
to khai:

Van ban thong bao hoat dong buu chinh

(Phu luc II ban hanh kém theo Nghi dinh sé 25/2022/ND-CP
ngay 12/4/2022 stra doi, bd sung mot sb diéu cia Nghi dinh
47/2011/ND-CP ngay 17/6/2011 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét thi hanh mot s6 ndi dung cua Luat Buu chinh)



https://dvc.mic.gov.vn/Upload/TTHC/Vanbanxacnhanthongbaohoatdongbuuchinh.docx

MAU VAN BAN THONG BAO HOAT PONG BUU CHINH
(Kem theo Nghi dinh so 25/12022/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2022 cia Chinh phii)

TEN TO CHUC, DOANH NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tu do - Hanh phic

Sé: ... .., Ngay ..... thang ..... nam .....

THONG BAO ,
HOAT PONG BUU CHINH

Kinh gui: ... (t€n co quan xac nhan thong bao hoat dong buu chinh)

Can ct Luat Buu chinh s6 49/2010/QH12 ngay 17 thang 6 nam 2010;

Can ctt Nghi dinh 86 ...../20..../ND-CP ....ceecvooireieeesceeeeeeee e en s eree s,
(Tén t chirc, doanh nghiép) thong bao hoat dong buu chinh theo cac ndi dung sau:
Phin 1. Thong tin vé t6 chirc, doanh nghiép

1. Tén 6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng Viét: (tén ghi trén gidy ching nhan ding
ky doanh nghiép/gidy chimg nhan dang ky hoat dong, ghi bang chit in hoa ........................

Tén rté chtrc, doanh nghiép viét tit (tén ghi trén gidy chimg nhin ding ky doanh
nghiép/giay chung nhan dang ky hoat dONng): ......ccceviiiiiiii e

Tén t6 chirc, doanh nghiép viét bang tiéng nudc ngoai (tén ghi trén gidy ching nhan
dang ky doanh nghi¢p/gidy ching nhan dang ky hoat dOng): ........ccccevviiiiiiiiiiii e,

2. bia chi tru so chinh: (dia chi ghi trén gidy chimg nhan ding ky doanh nghiép/gidy
ching nhan dang ky hoat AONE): .....oooiiiiii e

3. Gidy chimg nhén dang ky doanh nghiép/gidy chimg nhan ding ky hoat dong sé:

.......... do .o CAP NEAY v AL

4. Gidy phép buu chinh/van ban xac nhin thong bao hoat dong buu chinh so:
.......................................................... do B§ Thong tin va Truyén thong cap ngay
.................................. (truong hop thong bao hoat dong buu chinh quy dinh tai cac diém d,

d, e khoan 1 Piéu 25 Luat Buu chinh)
B, VON GHBU 181 ..ottt
6. P1én thoai: ......ovveeeeeeeeeeee, Fax: e
7. Website (18U CO)...vvuvvrerriererreeeeeesesee e E-mail: oo



8. Nguoi dimg dau td chirc/nguoi dai dién theo phap luat cua doanh nghiép:

5 0T 1<) o PP
L0511 (oI 721 PR SOPRRPP
S6 dinh danh ca nhan/chirng minh nhan dan/hd ChIW: e,

Noi dang k¥ ho Khau thuONE tr: ....c.cveeveeeveeeeeeeeeeieeses et
Dién thoai: ..ccccooovviiiiii e E-mail: .o,

9. Nguoi lién hé thuong xuyén trong qua trinh thyc hién thu tuc dé nghi cip vin ban
xac nhan thong bao hoat dong buu chinh:

Hotén: ..o CRhUC VU e
S6 dinh danh ca nhan/ chirng minh nhan dan/ho ChIU: e,
Dién thoai: .ccocvvvvvviiiiiiiieeeee E-mail: oo,

Phin 2. M ta téom tit vé dich vu/hoat ddng buu chinh

1. Loai dich vu/hoat dong buu chinh:

2. Pham vi cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

3. Phuong thirc cung tng dich vu/hoat dong buu chinh:

4. Thoi diém bat dau trién khai cung ung dich vu/hoat dong buu chinh:
Phan 3. Tai li¢u kém theo

Tai liéu kém theo gom co:

Phin 4. Cam két

(Tén t6 chirc, doanh nghiép) xin cam két:

1. Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac va tinh hop phép cua ndi dung
trong van ban thong bao nay va cac ho so, tai li¢u kém theo.

2. Chap hanh nghiém chinh cac quy dinh ctia phap luat Viét Nam c6 lién quan va céc
quy dinh trong x4ac nhan thong bdo hoat dong buu chinh.

Noi nhén: NGUOI PUNG PAU TO CHUC/NGUOI PAI
- Nhur trén; DIEN THEO PHAP LUAT CUA DOANH NGHIEP

................ (Ky, ghi ré ho tén va chirc danh, dong ddu)






