BAN CO YEU CHINHPHU ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC CHUNG THYC SO Bdce lip - Ty do - Hanh phic
VA BAO MAT THONG TIN

S&: &7 1y /CTSBMTT-HTKT Ha Ngi, ngay ;= thang 8 nam 2017
Viv hwdng dan quy trinh thay doi
thong tin ching thw 80
Kinh gur:
- Trung tim CNTT/ Van phong Trung uwong Déng;

l ’J Y_”?N_G Tl” V'_* TQUV?N EHCP?G - Vu Té chiye can bd/ Van phong Chinh phi;
MN 86 _201>L,tm - Don vi chuyén trach CNTT cua céc Bo, nganh;
Nyay . A4fE]AY. - S& Théng tin va Truyén théng céc tinh, thanh phé truc thude TW;
f Buyén ; A O
e - S& Noi vu/ Thanh phé Can Tho.

Trong thoi gian qua, céc yéu ciu cip méi, gia han, thu hdi, hity bo ching thy
86 dd duoc cac Co quan quan 1y thué bao thyc hién theo ding quy dinh tai Thong
tu s& 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cta B trudng B Quéc phong quy dinh
v& cung cip, quan 1y, st dung dich vu chiing thue chit ky sb chuyén ding phuc vu
cac co guan Dang, Nha nude, to chiic chinh trj - xd héi. Tuy nhlen trong qua trinh
trién khai thuc té tai cac co quan, don vi xuét hién nhiéu nhu ciu vé viée thay déi
théng tin ching thw s6 do cac td chire ddi tén, chia tach, sat nhap, ...; cd nhin dugce
luén chuyén, thay ddi dia chi thu dién i, ...

Dé dép ung kip thoi va khodng lam gian doan qud trinh st dung chimg thu s0,
Cuc Chting thye sb va Béo mit théng tin hudng dan cdc Co quan quan Iy thué bao
quy trinh thay d6i thong tin ching thu sb.

(Chi tiét tai phu luc kem theo).

Trong qué trinh trién khai néu c6 khé khin, vudng miéc, d& nghi quy Co
quan, don vi lién hé véi Trung tdm HS tro k§ thuat - Cyc Ching thyc s6 va Bao
mat thong tin dé dwoc hd tro:

- §6 dién thoai: 024.3773.8668 (Nhén phim 1),

- Pia chi thu dién t: ca@bcey.gov.vn,

Cuc Chimg thuc sb va Bao mét thong tin xin théng bao dé chc co quan, don
vi phd1 hop thye hién/. g

Noi nhin: KT, CUC TRUO'N
- Nhw trén; SR
- P/c PTB Npuyén Pang Bao (dé b/cbo);
- Cuc Co yéu Dang - Chinh quyén (dé p/hop);
- Luu: VT, HTKT; XK102. ¢”
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PHYLUC J
QUY TRINH THAY BOI THONG TIN CHUNG THU SO

(Kém theo céng vin so64°5/CTSBMTT-HTK T ngdy:+/8/2017
ciia Cuc Chirng thirc s6 va Bao mdt théng tin)

1. Cde trwdng hep 4p dung quy rinh thay dbi théng tin chitng thu sb

Théng tin vé thué bao luu trong chiing thy sé bao gom:

- Tén ciia thué bao.

- Chite danh ctia thué bao (trudng hop cap chimg thie s6 cho ngudi cé thém
quyén vé quan Iy va sir dung con dau ciia co quan, 0 chire; chire danh nha niedc),

- Noi ¢éng tdc (@i véi chimg thie s6 cho cd nhdn) hodc T 6 chite cdp trén
(d6i v&i chimg thir 6 cho co quan, 10 chirc).

- Bia chi thir dién 1.

- Md 56 thué (reong hop cdp chimg thu s6 cho 16 chire ¢6 trach nhiém thye
hién nghia vu thué voi nha nwoc).

Tradong hop cic thong tin néu trén cia thué bao khéng con phu hop vl
théng tin Iuu trong chimg thu 6 thi thue hién quy trinh thay doi théng tin ching
thir s0. Quy trinh nay s& thyc hién vigc tao ra mot ching thu s6 méi vaéi cac thong
tin cap nhat dé cdp cho thué bao va thu hdi ching thw sb cfi ma khong thay ddi
khoa bi mat luu trit trong thiét bi luu khoa bi mat (PKI Token) cla thué bao.

2. Ditu kién thye hién thay ddi thong tin chitng thu s6

- Ch}’rng thu s6 duge dé nghi thay doi théng tin phai dam bao con thoi han st
dung it nhét 60 ngay.

- Thué bao d& nghi thay ddi théng tin chimg thy s6 thudc pham vi quan ly
ctia Nguoi quan ly thué bao da de nghi cép fmé‘c dq (trudng hop khong trong phai‘n
vi quan 1y ctia Nguoi quan 1y thué bao ¢ dé nghj cap trude d6 thi thyce hién thu hoi
ching thu sb ci).

- Co quan, t& chic, ca nhan phai co vin ban dé nghi, dugc Ngudi quéan Iy
thué bao phé duyét va dé nghi thay doi thong tin chitng thu s6.

3, Trinh ty, thi tuc thay ddi thong tin chimg thur s6

- Buéc 1: Co quan quan 1y thué bao t& chue thyc hién thu thap thong tin thay
déi chimg thu sd.
(Vin ban dé nghi thay doi théng tin chitng thur 50 theo Méu s6 16).

- Bude 2: Co quan quan 1y thué bao gtii danh sach dé nghj thay déi théng tin
chung thr s& vé& Cuc Co yéu Dang - Chinh quyén va 01 ban sao cho Cuc Chiing
thue s6 va Bao mat thong tin.
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(Danh sich dé nghi thay doi théng tin chimg thir s6 theo Mé $6 17),

- Bué6c 3: Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén 13 soal cac yéu cu, tdng hop va
gt danh sach dé nghi thay déi thong tin chimg thu sb v& Cyc Chimg thyc sb va
Bao mat thong tin.

(Danh sich dé nghi thay déi thong tin chimg thi 56 theo Mau 56 17).

- Buée 4: Cuc Chiing thyc s6 va Bao mat thong tin thyc hién thay ddi thong
tin chimg thu s6 cho thué bao, ddng thoi thong bao thoi han nhan ching thu s6 cho
Co quan Quan Iy thué bao va Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén.

- Budc 5: Sau khi nhan duoc ching thu s6 d3 duoc thay ddi théng tin tir Cuc
Co yéu Pang - Chinh quyén, Co quan Quan 1y thué bao td chirc cai dit chimg thw
s6 da thay ddi thong tin 1én thiét bi lun khoa bi mat cla thué bao bing phin mém
hd tro gia han va thay d6i thong tin ching thw 6 (Phan mém va hudng ddn sir
dung dirpc dang tai trén trang théng tin dién tik http.//ca.gov.vn).

4. Mot s6 heu ¥

- Viée thire hién thay dsi cde théng tin chitng thu s6 theo quy trinh néu trén
khong thu héi thiét bi luu khoa bi mdt ciia thué bao. Thoi diém hét han siv dung
clia chitng thir s6 thay déi théng tin sé duoc gifi nguyén nhu chirng thur 56 cil.

- Viéc thay ddi théng tin chimg thir $6 theo vin ban ndy khac voi viée thay
ddi théng tin ngudi quan Iy chimg th s6 dd quy dinh tai Théng 56 08/2016/TT-
BQP ngay 01/02/2016 ciia B trudng B Quéc phong (Mdu 56 12).

- Chitng thir 56 dé thay doi thong tin dwoe trao doi khéng chira khéa bi mat
ciia thué bao nén cd thé si dung méi truong mang dé givi/mhdn,

- Cyc Chitng thire s6 va Bdo mdt théng tin co trach nhiém cung cap cong cu dé
Co quan qudn Iy thué bao 6 chirc cdi dit vdo thiét bi heu khéa bi mt ciia thué bao.

- Trwong hop co' quan, 6 chive, ¢d nhin cé nhu cdu dong thoi gia han va thay
doi théng tin chirng thur s6 thi thiee hién theo quy trinh gia han tai Thong tw 56
08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cua B truong B Quéc phong va kém theo cic
tdi ligu phuc vu thay déi théng tin theo huéng dan tai viin ban ndy.




TAu 16

<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA BOI CBU NGHIA VIET NAM
<TEN C¢ "0 QUAN BON V> Bgc ldp — Tw do — Hanh phitc

<S4, ky hiéu> <Dja danl>, ngay ... thang ... nam .....
VAN BAN BE NGHI THAY POI THONG TIN CHUNG THU 80
Kinh gin: <Ngudi quén ly thué bao>

L. Théng tin chieng thw s

Loai chiimg thu s6: 1 C4 nhén [0 Co quan, t§ chirc [ Thiét bi, dich vy, phén mém

TE0 CHUNE T S8 (1)7 1ovreeerieeee e ettt res s esta e ees ot et s s es e bt ss s nas s s e st e e e e e e
Dla cIn thu dlen tu .............................................................................................

I. Thong tin cia ngwoi quﬁn ly (s hitu) ching thw s6:

Ho va tén (chir in hoa): ...
Sb CMND/HO chidu: ..o, NEAY CAP:avvtereirennn, NOi CAP: covrees v

Co quan, (8 Chic EONE AC (3): e ireere e ie ettt

III. Thong tin a3 nghi thay dbi

STT | Trudng théng tin thay ddi (4) | Thong tin cii Thong tin mai Ghi chu

| T T T T T TP U PIUN I TPPITOpp

2 ..................................................................................................

..................................................................................................

Xéc nhén cita co’ quan, t6 chive dé nghi Ngudi quan If (s hitu) chimg thw sb
(Ky, dong dau va ghi vé ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1) Théng tin trong truong Subject ciia c/u?ng thir 56.

(2) Théng tin trong friong Serial Number ciia c/mng thir s0.

(3) Tén co quan, 16 chirc qudn Iy triee tidp va cde co quan quén I cdp trén,

(4) Cac tai liéu kém theo:

- Truong hop bé sung hode thay doi théng tin vé md s6 thué, dé nghi giti kém ban sao
€o cong chamg gidy chitng nhdn dang ky md so thué.

- Truong hop bo sung hodic thay déi chirc danh nha nide, chire danh cia nguoi ¢o thém
quyen cila co quan, 16 chire theo quy dinh ciia phdp ludt vé qudn Iy va sir dung con ddu dé nghi
guri keém theo:

a) Ban sao c6 cong ching gmy chitng nhdn da dang ky méu con dau hodc xdc thie
béng vin ban ciia co quan, 16 chite cdp trén trirc nep méu con ddu ciia co quan, 6 chite;

b) Ban sao co cong ching quyét dinh hodc xde thue bang vdn ban ciia co quan, 16 chite
quan I trye tiép chite danh nha nuoc, ngioi co tham quyén ciia co quan, 16 chirc theo quy
dinh ciia phdp ludt vé qudn Iy va sik dung con ddu.
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